Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

EDITAL DE LICITACAO

MODALIDADE PREGAO PRESENCIA N.° 001/2022

LICITAGAO: Pregao Presencial

TIPO: Menor Preco Global

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 025/2022

OBJETO: Contratacdo de servicos técnicos para a

digitalizagdo de documentos, fornecimento de
tecnologia em software para automagéo de
processos, gestdo eletronica de documentos da
Camara Municipal de Holambra, de acordo com
as especificagbes constantes do Anexo I, Termo
de Referéncia.

DATA ENTREGA ENVELOPES: 19/05/2022, as 09h00min

DATA DA ABERTURA: 19/05/2022

HORARIO: 09h15min

LOCAL: Camara Municipal da Estancia Turistica de

Holambra — Rua Doutor Jorge Latour, n° 152,
Centro — Estancia Turistica de Holambra/SP
LEGISLACAO APLICAVEL: Lei Federal n°® 10.520/02 e Lei n° 8.666/93 e
alteracdes posteriores

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Camara Municipal da
Estancia Turistica de Holambra, através do departamento de Licitagbes e Contratos,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, com critério de julgamento
Menor Preco Global, objetivando a aquisicéo de servicos para gestdo de documentos e
informacodes, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus anexos. Contratagdo, que sera regida pela Lei Federal n° 10.520 de 17 de junho de
2002, aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, as disposigées da Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.
O Pregao Presencial sera realizado no dia 19/05/2022 as 09h15min, na sede da Camara
Municipal de Holambra localizada Rua Dr. Jorge Latour, 152 Centro - CEP: 13825-000

Holambra — SP.
O Edital completo estd disponivel para ser consultado e/ou obtido através do site:

www.camaraholambra.sp.gov.br.

1. OBJETO
1.1 Contratagdo de servigos técnicos para a digitalizacao de documentos, fornecimento

de tecnologia em software para automagéo de processos, gestao eletrénica de documentos

da Camara Municipal de Holambra.
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"2 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, podendo os itens 05 e 08 do termo de referéncia ser prorrogado, por iguais e

sucessivos periodos, por até 60 (sessenta) meses, observado o disposto no inciso Il do art.

57 da Lei Federal n° 8.666/93.

2. DO CADERNO DE LICITAGAO - EDITAL E ANEXOS

2.1 Dez anexos fazem parte integrante deste edital, a saber:

2.1.1 ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA TECNICA;

2.1.2 ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

2.1.3 ANEXO Il = MINUTA DO CONTRATO;

21.4 ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

2.1.5 ANEXO V - DECLARACAO DE CONFORMIDADE;

216 ANEXO VI-MODELO DA DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME E EPP;

2.1.7 ANEXO VIl - CARTA DE CREDENCIAMENTO;

218 ANEXO VII - DECLARACAO DE QUE O LICITANTE TEM PLENO
CONHECIMENTO DAS EXIGENCIAS DO EDITAL E DO OBJETO LICITADO

219 ANEXO IX - DECLARACAO DE QUE O LICITANTE CONCORDA COM OS
CRITERIOS DE JULGAMENTO;

2.1.10 ANEXO X - DECLARACAO, SOB AS PENALIDADES CABIVEIS, DE QUE
COMUNICARA PREVIAMENTE A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
HOLAMBRA SOBRE A SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

2.2 Os documentos, ordinandos em anexos distintos, trata-se de pegas complementares e
integram o presente edital para todos os fins de direito.

23  As empresas interessadas em participar do certame deverao possuir contrato social
ou estatuto social compativel com o objeto do certame.

2.4 Para solicitar o edital e seus anexos, o interessado devera solicitar presencialmente
no setor de compras e licitagées, de segunda a sexta-feira, das 8h30 as 16h30, entregando
copia do cartdo CNPJ e contrato social na empresa solicitante e copia do documento
pessoal do responsavel pela empresa. Para retirada do arquivo digital do caderno de
licitacéo, o interessado devera fornecer midia para gravacao (CD-R ou pen drive) e via e-
mail, encaminhar para licitagdo@camaraholambra.sp.gov.br, de segunda a sexta-feira, das
8h30 as 16h30, copia do cartdo CNPJ, Contrato social e documento pessoal do responsavel

pela empresa, para liberagédo do caderno, até a véspera da data designada para a entregue

dos envelopes. Py
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O edital e anexos também estara disponivel no site www.camaraholambra.sp.gov.br.

3. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA.
3.1 As despesas com a execugao do presente certame onerardo a dotagéo orcamentaria

do seguinte Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros servigos de terceiros — Pessoa

Juridica.

4. DAS IMPUGNAGOES E ESCLARECIMENTOS

4.1 Qualquer cidad&o é parte legitima para impugnar o presente edital, devendo dirigir as
impugnagdes ao pregoeiro, por escrito, com identificagdo do processo e do numero do
pregdo, as quais devem ser protocolizadas na recepgéo da Camara Municipal de Holambra,
no periodo das 8 as 11 horas das 13 as 16 horas, ou por meio de solicitagéo via e-mail
licitacao@camaraholambra.sp.gov.br, com a identificacdo completa do impugnante, ate
3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacao,
devendo a Administracdo julgar e responder a impugnagéo em até 3 (trés) dias uteis, sem
prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113 da Lei Federal n° 8.666, de 1993.

4.2 Decaira do direito de impugnar o edital perante @ Camara Municipal de Holambra, o
licitante que néo o fizer até 2 (dois) dias Uteis, anteriores a data fixada para o recebimento
das propostas, nos termos da Lei Federal n® 8.666, de 1993.

4.3 Quaisquer informagées e esclarecimentos relativos ao Pregéo seréo prestados pelo
Pregoeiro, atendendo a requerimento por e-mail ou escrito, protocolizado na Camara
Municipal de Holambra, e formulado no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, anteriores a data da

abertura da sesséo publica do pregéo.
4.4 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagdo, bem como responder as questoes

formuladas pelos licitantes.

4.5  As respostas as impugnagdes solicitadas seréo disponibilizadas no site da Camara
Municipal de Holambra e enviada para os interessados por meio da opgéo mensagens e/ou

documentos.
4.6 Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a

realizacdo de nova sesséo publica de pregéo presencial, se o caso.
4.7 Qualquer modificagdo no edital sera objeto de divulgagéo pelo mesmo instrumento de
divulgacédo deste ato convocatdrio, reabrindo- se o prazo inicialmente estabelecido, exceto

quando, inquestionavelmente, a alteragéo néo afetar a formulagéo das propostas
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Esclarecimentos sobre eventuais questionamentos sobre o edital e anexos serao
divulgados por meio eletrénico, nos e-mails dos interessados cadastrados no processo

licitatorio, ndo sendo aceitas, no futuro, alegagao de desconhecimento.

5. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

5.1 Poderdo participar deste pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo e que sejam devidamente credenciados.

5.2 A participagédo dos Licitantes se fara isoladamente, sendo vedada a participagao de
consorcios.

5.3 Sera vedada a participagdo no certame as empresas:

5.3.1 Proibidas de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagao vigente;

5.3.2 Enquadradas nas disposicdes do art. 9° da Lei Federal n® 8.666, de 1993;

533 Estréngeiras que néo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.3.4 Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia em processo de
dissolucgéo ou liquidacao;

5.3.5 Sociedades cooperativas;

5.3.6 As empresas em processo de recuperagéo judicial poderéo participar do certame,
desde que apresentem, durante a fase de habilitagdo, o plano de recuperagao ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos
os requisitos de habilitagdo econémico-financeira estabelecidos neste edital.

54 Os participantes deveréo ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste
Edital e das condicdes gerais e particulares do objeto do certame, néao podendo alegar
qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulagéo da proposta e
do integral cumprimento das obrigagées assumidas pela assinatura do contrato. A licitagéo é
composta por um Unico item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia - Anexo |,
deste Edital.

55 O critério de julgamento adotado serd o Menor Prego Global, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagoes do objeto.

56 A empresa licitante deverd indicar um representante, devidamente credenciado,
conforme disposto na letra "a", para apresentar-se no enderego relacionado abaixo, até as
11 horas do dia 18/05/2022, impreterivelmente, mediante prévio agendamento de horario

junto a Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra, através de contato realizad f“’d’%‘%

.‘-;"f E
'3’ & /

o~ “//

>




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

“om o setor de licitagdo, pelos telefones (19) 3802-1487/1625/2184, de segunda a sexta-
feira, das 09 as 12 horas e das 13 as 16 horas, para efetuar a visita técnica, onde tomara
conhecimento das condigdes do arquivo morto e documentacdo a ser digitalizada, para a
elaboragéo de sua Proposta de Precos, devendo constar no Envelope 1 - Da Habilitagéo, o
referido Atestado de visita técnica;

a) Entende-se como credenciado a pessoa indicada em procuragcdo ou em carta de
apresentagéo especifica para esta licitagdo, em papel timbrado da empresa, apresentada ao
funcionario indicado pela Camara para acompanhar a visita técnica;

b) Esse Atestado sera assinado pelo funcionério responsavel indicado, por ocasido da visita
técnica, comprovando que o representante da empresa vistoriou o arquivo morto com o0s
documentos a ser digitalizados, tomando conhecimento de todos os aspectos que possam
influir, direta e indiretamente na execucéo do projeto arquiteténico objeto da contratagéo.

c) E obrigatéria a visita ao local dos servigos por parte das licitantes, antes da apresentagao
de suas propostas. Todas as condi¢bes locais deverdo, entdo, ser adequadamente
observadas, devendo ainda ser pesquisados e levantados todos os elementos, quantitativos
e demais dados que possam ter influéncia no desenvolvimento dos trabalhos, de modo que
ndo serdo atendidas solicitagbes durante os servicos sob o argumento de falta de

conhecimento das condi¢des de trabalho ou de dados descritos no Termo de Referéncia.

6. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1 A sesséo publica podera ser reaberta:

6.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica,
situacdo em que seréo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

6.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pregco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, néo retirar o instrumento equivalente ou
ndo comprovar a regularizagéo fiscal, nos termos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar
Federal n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

6.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a

sessao reaberta.
6.1.4 A convocagéo se dara por meio de e-mail, de acordo com a fase do procedimento

licitatorio.
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6.1.5 A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no

credenciamento, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

7 . DO CREDENCIAMENTO, DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO

7.1.  Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

7.1.1. Quanto aos representantes:

7.1.1.1. Tratando-se de representante legal (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado),
instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de
sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos os poderes para exercer direitos e assumir obrigagoes
em decorréncia de tal investidura;

7.1.1.2. Quando se tratar de procurador, apresentar instrumento de mandato outorgado por
meio de documento publico ou particular, com reconhecimento de firma do outorgante
(exigéncia amparada pelo art. 654, § 2° do Cddigo Civil), no qual constem poderes
especificos para formular ofertas, lances, negociar pregos, interpor recursos e desistir de
suas interposicdes, bem como participar de todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados do subitem 10.1, que
comprove os poderes do mandante para outorga.

7.1.1.3. Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo érgédo competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.1.1.4. O representante legal ou o procurador da empresa interessada, maior de 18
(dezoito) anos, devera identificar-se exibindo documento oficial que contenha fotografia.
7.1.1.5. Na hipotese do ndo comparecimento de representante, ndo credenciamento do
licitante ou ndo apresentar procuragdo com firma reconhecida, ficara ele impedido de
participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intencéo de interpor
recursos ou de renunciar a esse direito, ficando, nesse caso, mantido o preco apresentado
na proposta escrita para efeito de ordenagéo das propostas e apuragéo do menor prego.
7.1.1.6. A licitante que ndo pretenda credenciar representante para os atos presenciais,
podera encaminhar os envelopes “PROPOSTA’ e “DOCUMENTACAQ”, e, num terceiro
envelope, devidamente identificado, com 0 “Cartao
CNPJ, documento do responsavel e a DECLARACAO DE ME/EPP”, diretamente na
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oordenadoria de Compras da Camara Municipal de Holambra, com protocolo,
impreterivelmente, até a hora marcada para o pregéo, de forma a validar a participagéao.
71.1.7. O credenciamento devera ser apresentado em ato apartado, ou seja, fora, dos
envelopes.

7.1.2.  Quanto ao pleno conhecimento aos requisitos de habilitagéo:

7.1.2.1. Declaragdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao, que devera ser
feita de acordo com o modelo ANEXO VIII deste Edital e apresentada em apartado, fora dos
envelopes.

71.2.2. A Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo & condicdo essencial para abertura da proposta, visto a peculiaridade de
inversdo de fases nesta modalidade de licitagao;,

7.1.2.3. As empresas que ndo apresentarem esta declaragdo nao poderdo entregar os
envelopes, recebendo-os de volta lacrados, se for o caso.

7.1.2.4. Comprovagao por intermédio de declaragéo do proprio licitante que é o fabricante do
software ECM efou que é seu parceiro certificado e autorizado estando apto portanto a
prestar os servigos de implantagéo de processos digitais sobre esta plataforma de software.
7.1.2.5 Caso o licitante ndo seja o proprio fabricante ou parceiro certificado do software
atualmente em uso na casa nos termos do item acima, devera sob pena de desclassificagéo
fornecer Declaracéo informando o nome do software, fabricante e verséo do sistema que ird
ofertar nos termos e condicdes previstas no Termo de Referéncia.

7.1.3.  Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

7.1.3.1. Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando o exercicio de
preferéncia prevista na Lei Complementar Federal n® 123, de 2006, que devera ser feita de
acordo com o modelo estabelecido no ANEXO VI deste Edital e apresentada fora dos
envelopes.

7.2. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo
que cada um deles podera representar s6 uma empresa concorrente.

73.  Encerrado o credenciamento, ndo serdo admitidos credenciamentos de eventuais

representantes retardatarios.

8. DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
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A PROPOSTA DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO deverdo ser
apresentados separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo
em sua parte externa os seguintes dizeres:

82 A auséncia dos dizeres na parte externa ndo constituira motivo para desclassificagao
da licitante, que podera inserir as informagoes faltantes.

83. Caso ocorra a abertura do ENVELOPE N° 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
antes do ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA DE PRECOS, por falta de informagao na parte
externa dos envelopes, sera aquele novamente lacrado sem andlise de seu conteudo e
rubricado o lacre por todos os presentes.

8.4 Do Envelope n° 1 — Proposta de Pregos

841 O modelo descrito no ANEXO Il devera ser preenchido e reproduzido em papel
timbrado da licitante para a apresentagdo da PROPOSTA DE PRECOS, datilografado,
impresso ou escrito em letra de forma, de forma legivel, em lingua portuguesa, salvo quanto
as expressdes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas,
sem cotacdes alternativas, datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo
procurador regular e comprovadamente constituido.

8.4.2 Deverdo ser consignados na proposta de pregos:

8.4.21. A qualificagdo empresarial, contendo a razao social, enderego, inscrigdo no
CNPJ/MF, canais de comunicagdo e contato, tais como telefone, fax, e-mail e enderego
eletrénico da Internet, além de referéncias bancarias (codigo do banco, agéncia, numero da
conta corrente), devidamente datada e assinada;

84.2.2. Os VALORES — UNITARIO, MENSAL E TOTAL — seréo indicados em moeda
corrente nacional, expresso em numeral e por extenso, conforme modelo de proposta
constante no ANEXO II.

8.4.2.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que indiquem direta
ou indiretamente na prestagéo dos servigos apurados, conforme anexo deste edital.

8424 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagéo,

exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei

federal n° 8.666, de 1993.
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8.4.2.5. Para as licitantes que derem lances, sera considerado o dltimo valor ofertado e a
redugao alcanga proporcionalmente todos os valores mensais apresentados na proposta.

8 4.2.6. Validade da PROPOSTA de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de sua apresentagao.

8.4.2.7 Condicdes de pagamento, conforme item 15 do edital.

8.4.2.8 Declaracdo expressa na proposta, de que o prego final apresentado contempla
todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.

8.4.2.9 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.5. Do Envelope n° 2 — Documentos de Habilitagao

851. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagéo relativa a habilitagéao
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, e a qualificagdo econémico-financeira nas
condigbes seguintes:

8.6. Habilitagdo Juridica

8.6.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis.

862 Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de
sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores.
8.6.3 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.
8.6.4 Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de

sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

86.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em

funcionamento no Pais.
86.6 Nos casos de enquadramento especifico de microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP), essa condigao devera estar demonstrada da documentacéo

apresentada.
86.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da

consolidagéo respectiva.
86.8 Os documentos relacionados nos subitens 7.1.2.1. a 7.1.3.1. ndo precisarao constar

do ENVELOPE N° 2 — DOCUMENTOS DE HABILITAQAO, caso tenham sido apresentados

para o credenciamento neste pregao.

8.7 Qualificagdo Técnica
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' .7.1 Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades e prazos, com o objeto da licitagéo, mediante apresentacao de
atestados fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, observado o disposto
na Lei federal n° 8.66/1993.

8.7.1.20s atestados e declaracbes deveréo ser apresentados em papel timbrado, original
ou copia reprografica autenticada, assinados por autoridade ou representante de quem os
expediu, com a devida identificagéo e cargo.

8.7.1.30 licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados.

8 7.1.40s atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.7.1.5Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a concluséo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser

executado em prazo inferior.
8 7.1.6 Os Atestados deverdo ter no minimo a quantidade e caracteristica descrita no Termo

de Referéncia.

8.7.2 Declaracdo de que possui no quadro de funcionarios os profissionais descritos no
Termo de Referéncia para a qualificagéo técnica, na declaragéo deve constar o nome dos
respectivos profissionais e junto a ela deve ser entregues 0s certificados profissionais
probantes seguindo as exigéncias do item 18 do Termo de Referéncia — Anexo |.

8.7.2.1 A comprovagdo de vinculo dos profissionais devera ser apresentada mediante
contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho,
sendo possivel a contratagdo de profissional autbnomo que preencha os requisitos e se
responsabilize tecnicamente pela execugéo dos servicos.

8.7.2.2 A Licitante que ndo apresentar os certificados exigidos sera desclassificada.

8.7.3 Do software:

a) A licitante declarada vencedora na etapa de lances sera convidada a apresentar o
software exigido no ANEXO |, a sessdo sera suspensa e sera agendada uma data e horario
para que o licitante faga a apresentagao da solugéo.

b) A licitante devera realizar a demonstracdo para a comissédo de licitagdo e outros
colaboradores da Camara para a analise técnica e comprovagdo dos itens exigidos. A
licitante também devera entregar uma midia contendo uma verséo do sistema com todas as

funcionalidades exigidas que serdo analisadas apo6s a apresentagao.
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A proponente sera responsavel pelos equipamentos necessarios a demonstracao
dos softwares;

d) Se o licitante ndo cumprir os requisitos funcionais minimos estabelecidos no Termo
de Referéncia durante a demonstragdo do software e ndo entregar a midia com o sistema
para analise técnica, sera desclassificado, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes,
na ordem de classificacdo, podendo negociar com os respectivos autores, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que, verificada sua aceitabilidade e a

habilitacdo do licitante, sera declarada vencedora;

e) Todos os licitantes interessados poderdo participar da sessédo de apresentagdo do
software.
f) O resultado da demonstragdo do software sera divulgado na propria sessdo de

apresentagéo, ou em até 5 (cinco) dias uteis apds o evento.

8.7.3.10 pregoeiro e a comiss&o de licitagdo irdo analisar o envelope n® 2, DOCUMENTOS
DE HABILITACAO, apenas da licitante vencedora da etapa comercial.

8.7.3.2 Apresentar junto as “amostras” registro do software de ECM no Instituto Nacional
da Propriedade Industrial (INPI) ou documento oficial equivalente devendo este ter sido
emitido ou podendo ser consultado em algum site oficial de 6rgéo do governo, comprovando
que a solugéo ofertada possui no minimo 3 (trés) anos de existéncia, sob pena de
inabilitagao.

8.7.3.3 O pregoeiro apés constatar o atendimento pleno dos requisitos de habilitagéo
previstos neste edital, declarara a licitante vencedora e sera lavrada ata circunstanciada, na
qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo
Pregoeiro, comissé&o de licitagao e representantes legais presentes.

8.8 Qualificagdo Econémico-Financeira

8.8.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida pelo distribuidor da
sede do licitante.

8.8.2. Balanco patrimonial e demonstragbes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da
empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de
apresentacgdo da proposta.

8.8.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a

apresentagéo de balango patrimonial e demonstragées contabeis referentes ao periodo de

existéncia da sociedade.
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8.8.4. Comprovagdo da boa situagéo financeira, ja calculados, datados e assinados pelo
representante legal e por profissional regularmente habilitado junto ao Conselho Regional de
Contabilidade.

a) Capital social minimo de 10% (dez por cento) do valor de sua proposta, comprovado
a data de entrega da proposta comercial e indices Econémicos a seguir:

indice de Liquidez Geral (ILG); demonstrativo de calculo assinado por Contador registrado
no Conselho Regional de Contabilidade, comprovando indice igual ou maior que 1,0 (um
inteiro), no ultimo balanco e calculado com base na seguinte férmula:

onde:

ILG = indice de Liquidez Geral

AC = Ativo Circulante (excluidos os titulos descontados e a provisdo p/ devedores
duvidosos).

RLP = Realizavel a Longo Prazo PC = Passivo Circulante

PNC = Passivo ndo Circulante
b) Indice de Liquidez Corrente (ILC); demonstrativo de calculo assinado por Contador

registrado no Conselho Regional de Contabilidade, comprovando indice igual ou maior que
1,0 (um inteiro), no dltimo balango e calculado com base na seguinte formula onde:
ILC = indice de Liquidez Corrente AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante
c) Indice de Solvéncia Geral (ISG); demonstrativo de calculo assinado por Contador

registrado no Conselho Regional de Contabilidade, comprovando indice igual ou maior que
1,0 (um inteiro), no Ultimo balango e calculado com base na seguinte férmula, onde:

ISG = indice de Solvéncia Geral AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

PNC = Passivo néo Circulante

ou

d) Patriménio Liquido de 10% (dez por cento) do valor de sua proposta, comprovado a
data de entrega da proposta comercial.

8.9 Regularidade Fiscal e Trabalhista

8.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ.

8.9.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal da sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

8.9.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede
da licitante (CNDs),

8.9.4. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por
meio de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econémica
Federal.

8.9.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos
da Lei Federal n° 12.440, de 2011.

8.9.5.1. As provas de regularidade deveréo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certidao
Negativa Positiva com efeitos de Negativa. Certidées obtidas pela Internet estaréo
condicionadas a verificacdo de sua validade pelo pregoeiro.

8.9572. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo de que conste a
existéncia de créditos ndo vencidos; em curso de cobranga executiva em que tenha sido
efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratoria, ou depésito de seu
montante integral, ou reclamagdes e recursos, nos termos das leis de regéncia do processo
tributario administrativo ou concessdo de medida liminar em mandado de seguranca.

8953 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais ou estaduais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo

de declaracdo da Fazenda Publica do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma

da lei.

9. CONDIGAO DE PARTICIPAGAO DA MICROEMPRESA (ME) E DA EMPRESA
DE PEQUENO PORTE (EPP)

9.1. A microempresa e a empresa de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigéo, sob pena de inabilitagao.

92 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, havendo alguma restricdo na comprovacédo de regularidade
fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Camara Municipal de Holambra, para a regularizagéo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidées

negativas ou positivas com efeitos de negativas.
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d.3. A ndo regulamentagdo da documentagéo no prazo previsto, implicara na decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste edital, podendo a
Camara Municipal de Holambra convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

10. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

10.1. Os documentos deverdo ser entregues e apresentados ordenadamente por cada
licitante, rubricados pelo responsavel por sua elaboragao.

10.2. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certidbes apresentadas, a
CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA aceitara como validas as expedidas até 60
(sessenta) dias imediatamente anteriores a data da apresentacao das propostas.

10.3. Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados no original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da
administracdo ou publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial.

10.4. N#o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidées.

10.5. Se algum documento apresentar falha n&o sanavel na sesséo publica de pregéao,
acarretara a inabilitagéo da licitante.

10.6. O pregoeiro diligenciara efetuando consulta direta na Internet nos sites dos érgaos
expedidores para verificar a veracidade de documentos obtidos por esse meio eletrénico.
10.7. Os documentos apresentados para fins de habilitagao deverao referir-se ao mesmo
estabelecimento e ao mesmo numero do CNPJ. Se o licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz; se for filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, forem

comprovadamente emitidos somente em nome da matriz.

11. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1.  No dia, hora e local indicados no subitem 1.1 deste edital, sera aberta a sessao de
processamento do pregao, iniciando-se pela fase de credenciamento das empresas
interessadas em participar do certame, ocasi@o em que serao apresentados os documentos
indicados no item 9 deste edital.

112. Encerrada a fase de credenciamento, as licitantes entregardo ao pregoeiro os
ENVELOPES N° 1 e 2, contendo, cada qual, separadamente, a PROPOSTA DE PRECOS e
os DOCUMENTOS DE HABILITACAO. /(ﬁ::’:\\
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1.3.
Especificagdes definidas no ANEXO I.
11.3.1. Sera verificada a exatiddo das operagdes aritméticas que conduziram ao valor total

O julgamento seré feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as

orcado.
11.4. A andlise das propostas pelo pregoeiro visara ao atendimento das condigoes

estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
11.4.1. Que ndo atendam as especificagbes, prazos e condigdes fixados neste edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades ou n&o apresentem as especificagdes técnicas

exigidas no Termo de Referéncia Tecnica.
11.4.2. Que apresentem prego ou vantagem baseados exclusivamente em propostas

ofertadas pelas demais licitantes.

11.4.3. Que contiverem cotacdo de objeto diverso daquele constante neste edital.

11.4.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada em ata, com
acompanhamento por todos os participantes.

11.4.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

11.5. Na hipdtese de todas as propostas serem desclassificadas, a pregoeiro dara por
encerrado o pregéo, lavrando-se a competente ata.

11.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com

observancia dos seguintes critérios:
11.6.1. Selegdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL e das demais com precos 10%

(dez por cento) superior aquela.

11.6.2.0 pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e,
os demais, em ordem decrescente de valor, decidindo-se por sorteio no caso de empate de
precos.

11.6.3. O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posigdo na ordenagao de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente, até a definicdo
completa da ordem dos lances.

11.6.4.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta

devera ser de 0,5% do valor médio GLOBAL estimado, totalizando R$ 120.748,00 (cento e

vinte mil e setecentos e quarenta e oito reais).
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1.7. NZo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

11.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todas as participantes
declinarem da formulagao de lances.

11.9. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas (ME) e as empresas de pequeno porte (EPP), nos seguintes termos:

11.10. Entende-se por empate aquelas situagées em que as propostas apresentadas
pelas microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

11.10.1. A microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) cuja proposta for mais
bem classificada poderd apresentar proposta de prego inferior aquela considerada
vencedora da fase de lances, situagdo em que sua proposta sera declarada a melhor oferta.
11.10.1.1. Para tanto, sera convocada para exercer o seu direito de preferéncia e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos
lances, a contar da convocagado do pregoeiro, sob pena de precluséo.

11.10.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) que se encontrem no intervalo
estabelecido, sera realizado um sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta.

11.10.2.1 Entende por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificacao.

11.10.3. O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances néo tiver sido apresentada por microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP).

11.10.4. Nao ocorrendo contratagdo de microempresa (ME) ou empresas de pequeno
porte (EPP), retomar-se-ao os procedimentos do pregéo, nos termos do art. 4, inciso lll, da
Lei Federal n°® 10.520, de 2002, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na
hipétese de haver participagéo das demais microempresas (ME) e empresas de pequeno
porte (EPP) cujas propostas se encontrem no percentual estabelecido no subitem 11.6.1.
11.10.4.1.Ndo configurada a hipotese prevista neste subitem, serd declarada a melhor

oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances, que apresentar o menor

valor global.

11.11. Apos a fase de lances serdo classificadas na ordem crescente dos valores

propostos néo selecionadas, considerando-se para estas, o Ultimo prego ofertado. _
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11.42. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
11.13. S6 se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de
lances. Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de
apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao.

11.14. N3o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades cabiveis.

11.15. O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

11.16. ApoOs a negociagdo, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego,
decidindo motivadamente a respeito.

11.17. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

11.17.1.  Contenha vicio insanavel ou ilegalidade.

11.17.2. N&o apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia
Técnica.

11.17.3.  Apresentar prego final superior ao prego maximo fixado, ou que apresentar prego

manifestamente inexequivel.

11.17.3.1. Considera-se inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o ato convocatorio da licitagdo nédo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

11.17.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3°, do art. 43, da Lei Federal n° 8.666 de 1993, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

11.17.5. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 35% (trinta e cinco) da média
dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante
e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo, sera obrigatoria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e

exequibilidade da proposta.
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1.17‘6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

11.17.7. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

11.17.8. O pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacdo de Pregos com aqueles praticados no mercado em relacao
a0s insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao.
11.17.9. Eros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado
pelo pregoeiro, desde que néo haja majoracéo do preco proposto.

11.17.9.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagéo de recolhimento de
impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de
prestacéo de servigos previstas nos §§ 5°-B a 5°-FE do art. 18 da Lei Complementar federal
123/2006.

11.18. Considerada aceitavel a oferta de menor valor global, no momento oportuno, a
critério do Pregoeiro, sera verificado o atendimento do licitante as condigbes de habilitagao
estipuladas neste edital.

11.19. Eventuais falhas, omissées ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacéo efetivamente entregues, poderao ser saneadas na sesséo publica do pregéo, até
a decisdo sobre a habilitagdo, sendo vedada a apresentagéo de novos documentos.

11.20. A verificacdo sera certificada pelo pregoeiro anexando aos autos documentos
passiveis de obtengdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.
11.21. A Camara Municipal de Holambra ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrénicos de informacdes, no momento da verificagéo.

11.21.1 Ocorrendo essa indisponibilidade e nao sendo apresentados os documentos
alcancados pela verificagéo, o licitante sera inabilitada, se for o caso.

11.22.  Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagéo previstos neste edital,
o licitante sera considerado habilitado e declarado vencedor.

11.23. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagéo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos

arts. 44 e 45 da Lei Complementar federal n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes

estabelecida, se for o caso.
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11.24. Em seguida, o Pregoeiro devera abrir os envelopes contendo os DOCUMENTOS
DE HABILITACAO das proponentes, decidindo sobre as correspondentes habilitagdes.
11.25. Da sessdo publica de pregdo sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo
registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e pela
equipe de apoio e licitantes presentes.

11.26. A proposta final do licitante declarado vencedor sera encaminhada no dia
estipulado para assinatura do contrato e devera:

11.26.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

11.26.2. Apresentar a planilha de custos e formagéao de pregos, devidamente ajustada ao
lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo Il deste instrumento convocatorio.
11.26.3. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

11.27. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em

consideracdo no decorrer da execugéo do contrato e aplicagéo de eventual sangdo a

Contratada, se for o caso.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1 Os licitantes deverdo manifestar a intengdo de interpor recurso no final da sessao
publica, as razes e argumentos serao registrados em ata, podendo os interessados juntar
memoriais no prazo de trés dias Uteis, cuja contagem iniciar-se-a no dia util subsequente ao
da realizagao do pregéo, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazées em igual numero de dias Uteis, que comegarao a fluir no término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata aos autos.

12.2 A intengdo de interpor recurso e o acolhimento posterior de mérito do recurso,
importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento, ficando, nesse
caso, todos os envelopes remanescentes dizendo conter documentagao retidos pelo érgéo
promotor do pregdo, até julgamento final do recurso.

12.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante na sesséo importara a

decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro podera adjudicar o objeto do certame ao

licitante vencedor.
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Os recursos e contrarrazdes de recursos deverao ser protocolados diretamente na

12.4
recepcido da Camara Municipal de Holambra, situada na Rua Dr. Jorge Latour, 152, Centro -
CEP: 13825-000 Holambra — SP, em nenhuma hipétese, o encaminhamento de outra forma.
125 Nao serdo aceitos os pedidos de recurso que foram devidamente solicitados ato na
sessao publica de Pregéo e consequentemente lacrados na ata circunstanciada.

12.6 Acatando o recurso, O Pregoeiro iniciara 0 procedimento administrativo
encaminhando a Autoridade Competente para apreciagéo e julgamento.
12.7 Julgado os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade

Competente adjudicara o objeto e homologara o resultado da licitag@o.

13. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1 A adjudicagéo do objeto do pregéo presencial sera efetuada pelo Pregoeiro sempre
que néo houver recurso (art. 17, inciso IX, do Decreto n°® 10.024/2019).

13.2 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio (art. 13, incisos V e
VI, do Decreto n° 10.024/2019).

13.3 A homologagdo da licitagdo & de responsabilidade da autoridade competente e s6
podera ser realizada depois da adjudicagéo do objeto ao proponente vencedor pelo
Pregoeiro ou, quando houver recurso, pela referida autoridade.

13.4 Depois de homologado o resultado do Pregéo, o licitante vencedor sera convocado

para assinar o Termo de Contrato.

14. DO CONTRATO
14.1 Para formalizar a contratagdo da empresa vencedora sera firmado instrumento

contratual em conformidade com a minuta apresentada na forma de Anexo IIl, sendo o
adjudicatario por e-mail, ou ainda via publicagdo no Diéario Oficial do Estado, a celebra-lo em
até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do chamamento, sob pena de decair o
direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 81 da Lei Federal
8666/93.

14.2 A empresa vencedora se obriga a apresentar, no momento da assinatura do contrato, a
documentacdo comprobatoria de regularidade para com a Seguridade Social (CND-INSS), o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF-FGTS), da inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho (CNDT), se identificado que esses documentos

apresentados por ocasido deste certame licitatorio ja estiverem vencidos.
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14.3 As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo, nesta oportunidade,
comprovar que eventuais restricdes de suas regularidades fiscais ja foram superadas, com a
apresentagdo dos documentos, que até entdo estavam incompletos e/ou vencidos,
devidamente regularizados.

14.4 Para assinatura do contrato o representante da empresa vencedora devera comprovar
que possui poderes para assinar em nome da contratada, se tal ja ndo constar dos autos ou
do credenciamento.

14.5 Na hipotese do ndo atendimento a convocagéo dentro do prazo de validade de sua
proposta, ou havendo recusa em assinar o Contrato, a empresa vencedora respondera
pelas sangdes previstas neste edital. A Camara tem o direito de convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo, facultada a
negociagdo para obtengdo das mesmas condicbes ja negociadas com o primeiro
classificado, inclusive quanto ao prego, ou anular a licitagao.

14.6 O prazo para a assinatura do Contrato podera ser prorrogado por uma vez, mediante
justificada solicitagdo por escrito, que sera avaliada pela Camara Municipal de Holambra.
14.7 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, sendo encerrado apés tal prazo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, observados os dispositivos da Lei federal n°
8.666, de 1993 e as instrugdes normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

14.8 A Contratada devera iniciar a prestacéo dos servicos em até 10 (dez) dias apos a

assinatura do contrato.

15. DOS PAGAMENTOS

15.1. Os pagamentos seréo efetuados pela Contratante no prazo de 5 (cinco) dias, contados
da apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados.
15.2. As notas fiscais deverdo ser entregues com o relatério de medigéo dos servigos
prestados e as certidbes que comprovem o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, os
pagamentos serdo efetuados apenas apbs aprovagao dos gestores do contrato.

15.3. Sera realizada retencdo tributaria prevista na legislagéo, caso aplicavel.

15.4. Caso se constate o descumprimento de obrigagdes trabalhistas ou da manutengéo

16. DAS SANGOES E PENALIDADES
16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:
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' 6.1 1. N&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade da proposta;

16.1.2. Nao assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

16.1.3. Apresentar documentagéo falsa;

16.1.4. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

16.1.5. Deixar de entregar os documentos exigidos na assinatura do contrato;

16.1.6. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

16.1.7. Nao mantiver a proposta;

16.1.8. Cometer fraude fiscal,

16.1.9. Comportar-se de modo inidéneo;

16.1.10. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as

condicées de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de

lances.

16.2. Licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragées discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancgdes:

16.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

16.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)

pela conduta do licitante;

16.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o orgéo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de

até 2 (dois) anos;

16.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a

reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

16.2.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes:

a. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela

conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,

conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

b. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
& %9\
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“Observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei

n° 9.784, de 1999.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. O pregoeiro, no interesse da Administragéo, podera relevar omissoes puramente
formais observadas na documentacéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagéo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promogao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

17.2. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificagao/inabilitagao.
17.3. A simples participagéo na presente licitagdo, caracterizada pela apresentagao de
envelopes contendo documentagéo, proposta e Anexos Il e IV devidamente formalizados,
implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor, bem
como a integral e incondicional aceitagéo de todos os termos e condi¢bes deste Edital, e de
seus anexos, aos quais se submete; implica, também, o reconhecimento de que este
instrumento convocatorio, e seus anexos, caracterizaram perfeitamente o objeto do certame,
sendo os mesmos suficientes para a exata compreensdo do objeto e para seu perfeito
atendimento, ndo cabendo, posteriormente, o direito a qualquer indenizagao.

17.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas a CAMARA em nenhum caso, sera responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo.

17.5. Em caso de divergéncia, em qualquer fase da licitagéo, entre o valor expresso em
numero e, posteriormente, expresso por extenso, seré considerado valido o valor por
extenso, independente a quem seja mais benéfico, excetuados os casos de conduta dolosa;
17.6. A homologacdo do resultado desta licitagdo néo implicara direito a contratagao.

17.7. Os licitantes néo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver, comprovadamente, suportado no cumprimento do contrato.

17.8. E facultado ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase desse Pregao,
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugao do processo, vedada
a inclusdo posterior de informag&o ou de documento deveriam constar originariamente da
proposta ou da documentagéo (artigo 43, §3° da Lei n® 8.666/1993).

17.9. O resultado do presente certame sera divulgado na Imprensa Oficial do Municipio de

/éf‘%
3
e

Holambra e no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo (IMESP).
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7.10. Sera eleito o Foro da Comarca desta Administragdo, com rendncia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para qualquer procedimento relacionado com o

processamento desse certame licitatorio, assim como ao cumprimento das obrigagbes dele

decorrentes.
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Contratacdo de servigos técnicos para a digitalizagdo de documentos, fornecimento de
tecnologia em software para automagéo de processos, gestéo eletronica de documentos da

Camara Municipal de Holambra.

2. JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS

2.1 Contratagdo destina-se ao atendimento das necessidades deste 6rgao na execugao de
suas atribuicbes arquivistas, para promover melhoria ao acesso, disseminacao e
recuperagdo de informagdes, minimizar os riscos, reduzir o volume dos arquivos.

2.2 Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informagdes arquivadas em
todo o ciclo de vida, alinhando-se ao planejamento estratégico da tecnologia da informacao
e ao planejamento estratégico institucional, destacando-se:

e O dever no cumprimento a legislagédo vigente referente a gestéo de arquivos
publicos;

e Prevengado contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos referente
aos dossiés / processos em papel;

e Promover a transformagao digital em fluxos de documentos com tramitagéo fisica;

o A necessidade da garantia no gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de
acordo com a expiragéo de suas validades e obrigatoriedades controladas tanto no
documento fisico como no digital;

e A necessaria contribuigdo com o meio ambiente ao diminuir a geragéo de papel,

através da automatizacéo de fluxos operacionais.

3. DA LEGISLAGAO - ACESSO A INFORMAGAO

I- Constituigdo Federal

Art. 5°, inciso XIV - E assegurado a todos o acesso a informacéo e resguardado o sigilo da
fonte, quando necessario ao exercicio profissional. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 de Acesso a Informacdo. Art. 1° Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem

observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir os

textos e imagens acesso a informagdes previsto o inciso XXXIII, do art. 5%, no inciso Il, d émqe\
39 do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigao Federal. %;; 'Z.:ca
2
304':/
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- Da validade juridica
Os documentos eletronicos convertidos de acordo com a disposigdes estabelecidas nas leis:

o Inciso X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019;
o Lei Federal n° 12.682 de 09 de julho de 2012;
o Decreto n° 10.278, de 18 de margo de 2020 e demais legislagbes pertinentes;

iii- Da Autenticagio de Documentos via Certificagao Digital

Medida Provisoria n°. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 Art. 1°- Fica instituida a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica de documentos em forma:

o Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informagoes arquivadas em

todo o seu ciclo de vida;

o Garantir a legislagéo vigente referente a gestéo de arquivos publicos;
o Garantir a legislagéo vigente referente ao acesso a informagao;
o Prevengéo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos referente

aos dossiés/processos em papel;
o Garantir o gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a

expiragéo de suas validades e obrigatoriedades controladas tanto no documento fisico como

no digital.

V- Da Gestdao Documental
Lei n° 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991, Capitulo | - Disposicées Gerais Art. 3° Considera-

se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
sua produgdo, tramitagéo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria,

visando a sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

V - Resolugio CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001

Dispde sobre o Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragao
Publica: Atividade-Meio, a ser adotado como modelo para 0s arquivos correntes dos 6rgaos
e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, e os prazos de guarda e a
destinagéo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinagéo
de Documentos do Arquivo Relativos as Atividade-Meio da Administragao Publica.

Atender ao Art. 216, paragrafo 2°, da Constituicao Federal 1988: “cabem a administragéo

o
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publica, na forma da lei, a gestdo da documentagéo governamental e as providéncias para

franquear sua consulta a quantos dela necessitam”.
4. DAS QUANTIDADES

FASE 1 - DIGITALIZAGAO E TRATAMENTO DE INFORMAGOES
Item |Qtd. Unid. DESCRICAO

DIGITALIZACAO, PREPARACAO E ORGANIZACAO DE
1 600.000 | IMAGEM | 55 UMENTOS.

2 600.000 | IMAGEM |CERTIFICACAO ELETRONICA DAS IMAGENS

3 600.000 | IMAGEM |OCR FULL TEXT E INDEXAGAO DOS DOCUMENTOS

FASE 2 - SERVIGOS IMPLACAO DE SOFTWARE

Item ﬁtEdS' "lunid.  |DESCRIGAO
IMPLANTACAO DE TECNOLOGIA EM SOFTWARE

4 1 |sISTEMA| AL AR

5 9 |LICENCA |LICENGA PARA UTILIZAGAO DO SOFTWARE

] 20 |horas |MAPEAPEMENTO DE FLUXO DOCUMENTAL PARA
IMPLANTACAO AUTOMACAO DE PROCESSOS

7 1 | EVENTO | TREINAMENTO E CAPACITACAO DE USUARIOS

8 1 | MENSAL | SUPORTE TECNICO

5. DIGITALIZAGAO DOS DOCUMENTOS

51 Cabera a Licitante Vencedora a execugdo de todo processo de conversdo de
documentos fisicos para meio eletrénico. A digitalizagdo dos documentos devera ser
produzida por pagina / face; podendo ser frente ou verso, preservando suas caracteristicas
originais, com a realizagao do comparativo entre o documento fisico e o digital.

O processo de digitalizagao deve conter cinco fases:

o Preparacéo de documentos;
o Captura das imagens;
o Indexagéo das imagens;
° Controle de qualidade e conferéncia.
52 A preparacdo dos documentos para o processo de conversao digital devera ser
/4‘," Cémsl;\
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‘executada seguindo as caracteristicas a seguir:
- Higienizagdo dos documentos retirando poeiras e outros materiais que estejam de forma
superficial grudados nos documentos;
. Retirada de grampos, clipes, pastas e qualquer equipamento que esteja
agrupando as paginas,
«  Verificacéo e corregéo de partes amassadas, dobradas ou rasgadas.
5.3 A digitalizacdo dos documentos devera ocorrer de forma a garantir a integridade dos

documentos, seguindo estritamente os procedimentos descritos a seguir:

. Digitalizacdo de todos os documentos, capa e contracapa, todas as paginas,
possiveis anotagdes e pequenos papeis anexados;

o A imagem digitalizada deve estar legivel e passivel de reproducéo;

. Ser gerada no formato PDF-A, qualidade minima de 300 (trezentos) dpi em colorido,

Preto e Branco, quando for necessario deveréo ser geradas imagens em tom de cinza para
atingir o padréo de legibilidade satisfatorio.

54 A Licitante Vencedora devera executar controle de qualidade em todas as imagens
produzidas, os operadores deverdo utilizar os recursos do sistema de producao e aplicar os
ajustes necessarios rigorosamente conforme detalhados a seguir:

o Eliminacéo de sujeira, ajuste vertical e aplicagéo de filtros (contraste e clareamento)
de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade como original;

° Em hipotese alguma serdo permitidas imagens distorcidas, fora de foco, de dificil
visualizagéo, rotacionada ou invertida;

] As imagens identificadas como fora do padrdo minimo exigido deverdo ser
digitalizadas novamente sem onus para Camara Municipal da Estancia Turistica de
Holambra.

55 A Licitante Vencedora também devera auditar se todos os documentos que compde
pastas, processos, exemplares e documentos avulsos foram devidamente digitalizados,
essa conferéncia devera ser executada.

56 Os analistas deverdo executar essa verificagdo comparando todos os documentos
originais em meio fisico, sem excegdo, um a um, com as imagens geradas. A Camara
Municipal de Holambra designarda um servidor responsavel para realizar a validagdo na

qualidade das imagens geradas, bem como da integridade dos indices gerados.

6. RECONHECIMENTO OTICO DE CARACTERES (OCR)
6.1 Utilizando-se de infraestrutura propria, podendo constar inclusive de um modulo do

Tel.: (19) 3802-1625
CNPI 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487
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Joftware de Document Imaging a CONTRATADA devera prestar servicos de conversao

textual através de Reconhecimento Optico de Caracteres, com a inclusdo do recurso de

pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas

imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria uma fase de reconhecimento textual,

automatizada, através de um software de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR),

sendo que a solugdo devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (g,
a,a,a e éioo,0,u, entre outros),

Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores

conectados via rede local;
Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos

Nno processo;
O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposi¢do do texto em colunas e areas existentes no
original;

Geracdo de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos. O critério para a nomenclatura dos arquivos deve ser o mesmo
descrito neste material,

No arquivo PDF, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase
ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente,
na exata posigéo onde deveria estar o texto reconhecido;

Funcionamento de algoritmo de votagé&o para no minimo 2 (dois) engines, podendo
chegar a 3 (trés) dependendo do projeto;

Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de documentos:
estruturados, semiestruturados e nao-estruturados;

Como se ftrata de uma tecnologia de reconhecimento, o arquivo resultante
possivelmente ndo tera a completude do contetido reconhecido, porém a
CONTRATADA devera atingir indices no seu reconhecimento na mesma meédia das
melhores engines existentes no mundo;

Devido a possibilidade de caracteristicas diferentes de acordo com cada tipo
documental, a qualidade e resolugéo das referidas imagens exigira um percentual de
acerto minimo a ser definido no momento da execugéo. A taxa podera variar de

acordo com a legibilidade, qualidade, tipografia, gramatura e em acordo com o tipo
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estruturado, ndo-estruturado e semiestruturado do documento, que sera medida na

entrega das imagens e indices, e serd avaliada através de amostra escolhida pela

CONTRATANTE frequentemente,

. Os arquivos gerados no formato PDF irdo compor a base do aplicativo de pesquisa
textual. Por conta disso, deve ser desenvolvida uma interface para carga em lotes
nessa base;

. Sera realizada por amostragem a verificagédo para controle de qualidade do

reconhecimento do OCR. A taxa de acerto devera ser maior que 90% (noventa por

cento) caso contrario, serd necessaria a corre¢éo do servico;
«  Nos casos em que fique comprovado que a taxa de reconhecimento ocorreu
aquém do esperado em virtude de ma qualidade do documento original, o

responsavel pelo arquivo podera autorizar o aceite do Servico.

7. CERTIFICACAO ELETRONICA DAS IMAGENS - ASSINATURA DIGITAL

7.1 Assinatura Digital é a tecnologia que permite assegurar a integridade, autenticidade e
confidencialidade de um documento eletrénico. Neste projeto, tem o objetivo de evitar
adulteraces ou outros tipos de agdes indevidas nos documentos digitalizados.

7.2 As imagens resultantes do processo de digitalizagao deverao receber certificado digital
padrdo ICP-Brasil, devera ser utilizado um certificado digital emitido em nome da Licitante
Vencedora e consequentemente responsavel pela execugéo dos servicos de digitalizagao

dos documentos e outro certificado digital emitido em nome da Camara Municipal de

Holambra.

8. REORGANIZAGAO DOS DOCUMENTOS
8.1 A CONTRATADA devera reorganizar os documentos apos o processo de
digitalizagdo remontando pastas e reagrupando os processos, também devera acondicionar

os documentos em novas embalagens fornecidas pela CONTRATADA.

9. DA ESTRUTURA OPERACIONAL
9.1 Para que os servigos acima listados sejam executados no prazo de vigéncia contratual
sera necessario que a licitante vencedora instale no ambiente da CONTRATANTE uma

estrutura minima contendo os equipamentos listados a seguir:
o 3 (trés) estagbes completas de trabalho com mobilidrio adequado, computadores

completo com monitor, teclado e CPU. Os computadores deverdo ser novos e estarem
da €,
f:;‘)de \"t,
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equipados com pacote Office;
o 2 (duas) estagbes completas de trabalho com mobilidrio adequado, computador e

escaner com capacidade minima para digitalizar 60 (sessenta) paginas por minuto;
o No minimo 5 (cinco) colaboradores para execugdo dos servigos de digitalizagao
dos documentos. Sendo 1 (um) Coordenador, 2 (dois) Operadores de scanners e 3 (trés)

Preparadores de documentos.

10. FORNECIMENTO DE TECNOLOGIA EM GED (Gerenciamento Eletrénico de
Documentos) / ECM (Enterprise Content Management)

10.1 A Licitante Vencedora devera fornecer tecnologia em software 100% (cem por cento)
Web para gestdo e controle dos documentos fisicos e digitais gerados pela
CONTRATANTE, incluindo licenca de uso do sistema, servigo de instalagéo e customizagéo

da solugéo, treinamento e suporte técnico.

11. IMPLANTACAO DO SISTEMA GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos) /
ECM (Enterprise Content Management)

11.1 O sistema devera ser instalado no ambiente tecnolégico da CONTRATADA que devera
atender aos requisitos minimos descritos no ltem 10, porém uma versao simplificada do
sistema também devera ser instalada no ambiente da Camara Municipal de Holambra
possibilitando uma alternativa aos usuarios para visualizacdo das imagens geradas e dos
documentos eletrdnicos criados em caso de interrupgao no acesso ao sistema via WEB.

11.2 A Licitante Vencedora devera possuir profissional com especializagdo em gestéo de
processos para mapeamento e desenho de fluxo documental de baixa complexidade,
definindo as regras de cada processo para a devida implantagéo no sistema.

11.3 O mapeamento das informagdes sera executado através de entrevistas e questionarios
aplicados nos colaboradores da CONTRATANTE, essas informagbes coletadas serao a
base para desenho e automacgéo do processo.

11.4 Outras acdes necessarias para implantagéo do sistema;

. Cadastrar todos os usuarios que utilizardo o sistema com suas devidas permissées
de acesso;

o Promover treinamento de todos os usuarios para utilizagao do sistema;

. Parametrizar  relatérios e outros ajustes necessarios apontados pela

CONTRATANTE.
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FUNCIONALIDADES MINIMAS DO SISTEMA GED (Gerenciamento Eletrénico de
Documentos) / ECM (Enterprise Content Management)

12.1 Médulo para Consulta e Visualizagao de Documentos Digitalizados

° Permitir a visualizacdo pelo navegador (IE, Edge, Chrome, Firefox, Safari,) inclusive
pelo celular;

o Capacidade de visualizacdo de PDF, TIFF Multi ou Single-page, JPG, PNG, BMP,
GIF, DOC, DOCX, ODT, XML, TXT, XLS, XLSX, etc. sem a necessidade de conversao;

. Permitir a pesquisa geral de forma integrada, apresentando todos os documentos,
sejam eles digitais, hibridos ou nao-digitais, que satisfagam aos parametros da pesquisa;

. Capacidade de Zoom de pelo menos 1000x;

. Exibir todo contetido em uma Unica pagina, ou seja, exibir todas as paginas de um
documento sem necessidade de agéo do usuario;

. Exibir thumbmail da primeira pagina ou de indicativo do tipo de documento.

Capacidade de rotagao sem alterar o arquivo original;

o Capacidade de exibir seu conteudo textual;

. Permitir a pesquisa e localizagéo através de metadados indexados;

. Permitir a pesquisa por conteudo (full-text search); para localizagéo dos documentos
digitalizados;

o Permite a pesquisa fonética do contetido de um documento através do OCR;

. Permite o salvamento de pesquisas podendo torna-la publica ou privada;

. Permite a visualizacdo nativa sem a necessidade de nenhum plugin de arquivos nos

formatos PDF, ODT, HTML, TXT, RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX.

12.2 Funcionalidades para Digitalizagéo e Exportacéo de Imagens

o Conexdo e suporte a qualquer marca de scanner e multifuncional através do
protocolo de comunicacdo padrdo de mercado TWAIN, possibilitando preservar e explorar
todos os recursos oferecidos pelo driver original do equipamento;

o Permite a captura diretamente do navegador,

J Capacidade de criar perfis de digitalizagédo de acordo com o tipo de documento e
imagem a ser digitalizado, configurando-se parametros de formato de cor, resolugao optica,
tipo de compresséo, contraste, tamanho da folha, captura de frente/verso e detecgdo de fim
de papel, interagindo com a placa de processamento de imagem do scanner para esse fim;

° Capacidade de exibigao de imagens em tela no momento da captura 1, 2, 4, 8, 16,

32 e 64 thumbnail,

s,
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Deteccdo automatica do tamanho do papel;
Capacidade de compactagdo em formato TIFF com os algoritmos CCITT Grupo 3

(1D), CCITT Grupo 3 (2D), CCITT Grupo 4 (2D) e TIFF/JPEG;

Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;
Capacidade de eliminar linhas e furos laterais;
Capacidade de digitalizagdo em frente e verso, em uma unica passagem a mesma

imagem é gerada em preto e branco e colorida e/ou tons de cinza;

Capacidade de parametrizar e personalizar o tamanho da imagem;

Controle de resolugao (DPI);
Permite digitalizar imagens de scanners dedicados, multifuncionais ou scanners

conectados a rede;

Eliminar automaticamente paginas em branco durante a digitalizacéao;
Permite cortar e/ou preencher areas na imagem;

Definicdo de brilho e contraste da imagem;

Definicéo da resolugéo (DPI);

Definicdo do tamanho do documento original;

Controle de selecéo de areas;
Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de

documento, conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizagao;

Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza.

12.3 Tratamento das imagens

Alinhamento da imagem (Deskew);

Remocéo de sujeiras (Despeckle);

Remocao de sombras (Deshade);

Remocéo de linhas horizontais e verticais;

Reparo de caracteres;

Eliminacéo / limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

Possibilidade de criacdo de perfis de tratamento de imagem.

12.4 Indexacéo

Possibilidade de indexacdo automatica ou manual com dupla digitagéo;

Leitura de codigo de barras padroes; " Cay
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Possibilidade de leitura de codigo de barras;

o Leitura de patch codes;

o Definicdo de zonas para registro da pagina (page registration);

o Definicdo de zonas para separagéo logica dos documentos;

. Definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario;

o Validacdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade

de criacdo de codigo;

o Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;
o Possibilidade de indexacéo remota através do ambiente WEB;
. Deve permitir a configuragdo de extragdo de OCR através de templates de

documentos permitindo a marcagéo da area e de ancoras para a extracdo da informagéao
desejada;
o Deve possui recursos para auxilio na extragéo do OCR como: expressao regular,

utilizar somente nimeros, somente letras maitsculas e somente letras minusculas.

12.5 Modulo para criagéo e controle de processos (Workflow).

12.5.1 O sistema devera possuir moédulo para automatizagéo de processos, principalmente
os que contemplam a geragéo de documentos em papel e que possam ser substituidos por
plataforma digital. Entende-se por processo a sequéncia de passos necessarios para que se
possa atingir a automagéo de processos de negoécio, incluindo os gatilhos necessarios para
iniciar e dar prosseguimento aos eventos que seréo definidos durante a execugao.

A solucdo para mapeamento e execugdo de processo devera possuir engine propria

balizada pelo BPM 2.0 e apresentar as caracteristicas minimas listadas abaixo:

o Permitir a parametrizagéo de processos facilitando, inclusive, a navegacgao entre
eles;

o Disponibilizar interface grafica para criagao, modelagem e revisao dos processos;

. Permitir realizar a configuragdo / alteragdo do fluxo de processos mesmo que

existam atividades em andamento;
o Permitir parametrizar a incluséo, alteracdo, exclusédo de metadados sem limites de

quantidade e sua utilizagdo como atributo do registro de cada processo cadastrado;
. Armazenar o histérico das atividades do processo;

o Permitir parametrizar processos alterando responsabilidade das tarefas/atividades

entre os usuarios;
. Permitir a atribuicdo de um fluxo de processos a um colaborador ou grupo de
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dolaboradores a partir de uma lista de usuarios da solugéo;

. Permitir a extracdo de relatorios de desempenho contendo informagées das
atividades do processo e das metas estabelecidas previamente no processo;

. Permitir que o sistema envie avisos automaticos por e-mail quando: surgir uma nova

tarefa e finalizar prazos de SLA das tarefas;

. Informar ao usuario sobre as tarefas pendentes em uma unica tela;

° Desenho do processo utilizando notagdo BPMN;

° Permitir a configuracdo do processo em ambiente web;

. Permitir a mapear atores do processo utilizando grupos de usuarios, usuarios e
cargos;

. Permitir a criagcdo de parametros e variaveis no processo;

o Permitir definir médulos de inicializagao do processo;,

o Possuir tela de geréncia, de acompanhamento de casos e tarefas;

. Possuir integragdo com os moédulos de produgao;

. Permitir a criacéo de formulario por tarefa;

o Permitir o gerenciamento de fila de execugéo;

o Permitir monitorar um ou mais processos, mostrando os casos e sua atual situagao

“Normal”, “Em risco” e “Vencido”,
o Permitir determinar o momento que ird iniciar o SLA do processo;

o Permitir a criagao/edi¢do de documentos nos formatos Word e Excel.

12.6 Assinatura Digital:
12.6.1 Em criptografia, a assinatura ou firma digital € um método de autenticacao de

informagao digital tipicamente tratada como substituta a assinatura fisica, ja que elimina a
necessidade de ter uma versdo em papel do documento que necessita ser assinado. O
sistema devera prover a assinatura de documentos nas formas eletrénicas e digital (através
de certificado no padrédo ICP-Brasil).

. A assinatura eletronica pode ser executada através de navegadores em notebooks,

computadores, smartphones, etc.;

° Aceitar certificados padrao ICP-Brasil,
° Aceitar certificados ICP-Brasil formatos A1 e AS3;
° Possibilidade de assinatura de documentos em lote ou individualizados.

12.7 Temporalidade Documental:
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Permitir o cadastro da tabela de temporalidade;

. Permitir o vinculo em tabela de temporalidade e tipo documental,

. Permitir parametrizagées de agdes e tempos distintos para as fases corrente,
intermediaria e permanente;

o Permitir a parametrizagdo de agbes e tempo para a tabela de validade
documental;

° Permitir o envio de notificagdes.

12.8  Requisitos Nao-Funcionais obrigatorios do Sistema:
« Portabilidade para Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) de

mercado;
«  Tecnologia multiplataforma (interoperabilidade);
» Sistema escalonavel;
. Plataforma J2EE (Java) ou .Net.

12.9 Outras funcionalidades:

o Permitir criar varias areas e cada area ter sua estrutura e seus documentos;
. Permitir definicbes de niveis de acesso e permissdes por area;
° Permitir classificar documentos como sigilosos concedendo acesso a usuarios

especificos ou grupo de usuario;

] Permitir a criagdo de documentos nos formatos Word e Excel;
. O software e seus manuais deverao estar no idioma portugués;
. Os bancos de dados construidos a partir das informagdes obtidas dos documentos

da CONTRATANTE séo de propriedade desta;

. Permitir a incorporagéo de arquivos eletronicos oriundos de outros processos de
digitalizacao;

o Ter recurso nativo de exportacéo de indices para arquivo tipo texto ASCII;

° Ter recurso nativo de exportagdo de indices para banco de dados via ODBC nivel 03;
o Permitir efetuar simultaneamente a liberagdo de dados para multiplos meios de
armazenamento;

«  Ter gerenciamento do ambiente e localizag&o fisica dos documentos;
«  Ter facilidade de adequacdo do ambiente de produgdo através de telas graficas sem a

necessidade de programagéo.
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712.10 Do Controle de Usuarios:
. O sistema deve permitir o acesso multiusuario simultaneo, sem prejudicar a

desempenho do sistema,

. Definicdo de multiplos niveis de acesso de forma a oferecer seguranga no referido
acesso;
. Ter a possibilidade de definir niveis de usuérios diferenciados, permitindo total

controle de acesso aos modulos do sistema.

13.  TREINAMENTOS DOS USUARIOS

13.1 A CONTRATADA devera ministrar treinamento completo para os colaboradores que
utilizardo o sistema, o treinamento devera ser presencial nas instalagbes da Camara
Municipal de Holambra em grupo de no maximo 10 (dez) colaboradores. Os usuarios que
receberdo senhas com o perfil de administradores receberéo treinamentos separados dos
usuarios comuns em data e horario definido entre as partes.

13.2 A Licitante Vencedora devera fornecer manual digital do sistema completo para os
usudrios. A CONTRATANTE podera solicitar para que a Licitante Vencedora que execute

novamente o treinamento caso nado seja satisfatorio a primeira tentativa.

14. SUPORTE TECNICO
14.1 A CONTRATADA devera prestar suporte técnico ao software durante todo o periodo

contratual, o suporte devera cobrir problemas técnicos do sistema e auxilio a operagéo do
usuario, sem limites de chamados ou de horas executadas com os atendimentos.

14.2 O atendimento devera ser em dias Uteis entre as 8h00 até as 18h00.

14.3 Os pedidos de atendimento a operagdo do usuario deverédo ser atendidos em até 40
(quarenta) minutos apés formalizar a solicitagao.

14.4 Os pedidos de atendimento a problemas técnicos apresentados pelo software deverao
ser atendidos em até 40 (minutos) apds formalizar solicitagdo e o prazo maximo para

resolugdo completa do problema sera de até 48 (quarenta e oito) horas uteis.

15. PROVA DE CONCEITO / AVALIAGAO DE AMOSTRA
15.1 A solicitagcdo de apresentacdo do sistema e da entrega de amostra na fase de
classificacdo apenas ao Licitante que se apresenta provisoriamente em primeiro lugar, visa

demonstrar se o Licitante esta preparado para firmar contrato com o CONTRATANTE e

entregar o objeto licitado, ndo onera o Licitante, porquanto confirmada a propriedade do @
¢ %
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objeto, tem ele de estar preparado para entrega-lo, nem restringe a competitividade do
certame, além de prevenir a ocorréncia de inimeros problemas para a administragéo, razéo
da qual exige-se a apresentagao de amostras dos itens de maior relevancia técnica do
objeto da contratagdo, em especial aqueles que envolvem tecnologia nos produtos que
devem ser utilizados para a prestagéo dos servigos.

15.2 Se a solucdo apresentada néo for aprovada por nao atender a algum dos requisitos
técnicos obrigatérios do edital, a Licitante sera desclassificada e a autora da segunda
melhor proposta classificada sera submetida a uma nova Prova de Conceito, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagbes do edital e
seus anexos.

15.3 O Licitante previamente classificado em primeiro lugar na fase de lances, apos a sua
habilitagdo técnica, devera apresentar o sistema para Comissdo de Licitagdo e outros
funcionarios da Camara Municipal de Holambra que irdo auxiliar na analise técnica:

15.4 Uma midia contendo uma verséo de demonstragéo dos softwares devera ser fornecida
em até 5 (cinco) dias Uteis apés a habilitagao do Licitante, acompanhada do manual ou outra
referéncia técnica dos produtos indicando a respectiva pagina do manual onde se
encontram cada uma das funcionalidades exigidas em edital, devendo todos pertencer ao
mesmo fabricante e possuir integragdo nativa sob pena de desclassificagao.

15.5 As "amostras" deverdo estar em estrita conformidade com a exigéncia técnica do edital,
sendo que para a solugdo de ECM, a CONTRATANTE deve ser capaz de aferir que eles
possuem no minimo 90% (noventa por cento) de funcionalidades exigidas no Termo de
Referéncia.

15.6 Apresentar junto as “amostras” registro do software de ECM no Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI) ou documento oficial equivalente devendo este ter sido emitido
ou podendo ser consultado em algum site oficial de 6rgao do governo, comprovando que a
solucdo ofertada possui no minimo 3 (trés) anos de existéncia, sob pena de inabilitagéo.
15.7 Caso o Licitante néo seja o fabricante da solugéo de software elou ferramenta ofertada,
apresentar declaragéo do respectivo fabricante informando que a empresa licitante é
representante autorizada para o fornecimento, manutencéo, capacitagdo e suporte do
software (s) elou ferramenta (s), devendo constar na Declaragdo o Nome do Software,
Versdo e Respectivo Nome e CNPJ do Fabricante para cada “amostra”, sob pena de
inabilitagéo.

158 As "amostras" devem ser manipuladas e auferidas de forma objetiva Unica e

exclusivamente pela equipe de avaliagdo definida pelo CONTRATANTE, portanto dever‘%q%
-5”«0"“‘%;’
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vir acompanhadas de documentagdo passo a passo, caso necessitem de procedimento
especifico para instalagéo e testes.

15.9 Caso alguma das "amostras" ndo sejam fornecidas no prazo determinado ou nao
estejam em acordo com os requisitos do edital a licitante serd desclassificada, sendo
convocado a licitante imediatamente classificada na ordem do pregao para apresentagao da
documentacéo de habilitagéo e posterior fornecimento de amostras.

15.10 O julgamento das "amostras" sera objetivo e em acordo com as orientagdes do
Tribunal de Contas e legislacéo.

15.11 O objetivo da avaliagdo das amostras é através de um método simples e objetivo de
julgamento, avaliar se o licitante possui de fato a capacidade técnica em atender ao menos
os itens que envolvem o emprego de tecnologia fundamental para a correta execugao do
objeto. Por se tratar de produtos com caracteristicas bem definidas e julgamento objetivo, a
aferigdo ndo poderd ser acompanhada por terceiros alheios ao processo de contratagéao e o
relatorio de aprovacdo/reprovagdo elaborado pela equipe de avaliagdo definida pelo
CONTRATANTE devera ser acompanhado de fotos, telas e demais documentagdo que
demonstre o cumprimento ou néo dos quesitos avaliados.

15.12 Pelas "amostras" conterem elementos de propriedade intelectual/industrial de cada
licitante/fabricante, elas ndo estardo franqueadas para uso dos demais licitantes e seré@o

devolvidas ao licitante que a apresentou logo apés a sua aferi¢éo.

16. HOSPEDAGEM DE DADOS E IMAGENS
16.1 A CONTRATANTE devera disponibilizar a Licitante vencedora tecnologia para

hospedagem de dados e imagens e do sistema GED/ECM.

17. MAPEAMENTO E AUTOMAGAO DE PROCESSOS
171 A Licitante Vencedora devera mapear e automatizar um processo de negocio
escolhido pela CONTRATANTE em conformidade com a quantidade de horas especificadas

no item 6.
17.2 A Licitante Vencedora devera possuir profissionais com certificagdo e experiencia

para executar todos os subprocessos necessarios em projeto de automatizacado dos

processos.

18. QUALIFICAGAO PROFISSIONAL
18.1 Para os servicos de digitalizagio e tratamento de documentos que serdo executados

8%
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nas instalagbes da Camara Municipal de Holambra, a Licitante Vendedora, devera

disponibilizar os funcionarios com curriculo e experiencia detalhadas a seguir:

e Ao menos 1 (um) Coordenador com formagéo minima de segundo grau completo e
experiencia de no minimo 3 (trés) anos na funcéo;

e Ao menos 2 (dois) Operadores de scanner com formagao minima de segundo grau
completo e experiencia de no minimo 3 (trés) anos na funcao;

e Ao menos 3 (trés) Preparadores de documentos com formagdo minima de segundo
grau completo;

18.2 Os profissionais listados nos itens anteriores irdo trabalhar diretamente nas instalagbes

da Camara Municipal de Holambra, caso a Licitante Vencedora ndo cumprir com as

exigéncias sera aplicada as penalidades previstas neste edital.

18.3 Para os servicos de digitalizagéo e tratamento de documentos, de mapeamento e

automacdo de processos, instalagéo, treinamento e parametrizagdo software devera

comprovar na fase de habilitagédo técnica que possui os funcionarios com curriculo e

experiencia detalhadas a seguir:

e Ao menos 01 (um) profissional com formagéo em Arquivologia;

e Ao menos 01 (um) formagao especifica em Tl — Tecnologia da Informacéo;

e Ao menos 01 (um) profissional com certificagéo ITIL INTERMEDIATE OSA emitida pela
EXIM;

e Ao menos 01 (um) profissional com certificagdo CBPP — Certified Business Process
Professional emitido pela ABPMP — Association of Business Process Management
Professionals valida na data de entrega da documentag@o comprobataria;

e Ao menos 1 (um) profissional com a certificagéo CIP - Certified Information Profissional
emitido pela AlIM — Association of Intelligent and Information Management validas na
data entrega da documentagéo comprobatoria.

18.4 A Licitante devera apresentar atestados de capacidade técnica dos profissionais da

equipe para comprovar a experiéncia e certificagdo em suas areas de atuacéo sendo que,

pelo menos um dos atestados devera apresentar a correspondente CAT — Certidédo de

Acervo Técnico.

19. DA SEGURANGA DA INFORMAGAO
19.1 O CONTRATANTE é a unica detentora da propriedade intelectual das informagées e

da propriedade fisica de todos os documentos produzidos pela CONTRATADA a partir da

documentacdo pertencente ao CONTRATANTE. Nenhuma parte das imagens produzim
2 ; . o ) Q.?&odsucq ‘9\
podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada pela CONTRATADA sob penas da lei. & % %)
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’ 9.2 A CONTRATADA devera respeitar conceitos de seguranca da informac¢ao em relacao a
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade sob penas previstas em lei.
19.3 Todos os documentos sdo preservados pelo CONTRATANTE devido a seu valor
intrinseco, portanto devem ser digitalizados sem danos pela CONTRATADA. Se alguma
documentacao for submetida a risco de danos em fungéao do processo de preparagao para a
digitalizagdo, a CONTRATADA devera imediatamente consultar o representante do
CONTRATANTE antes de digitalizar o documento.

19.4 O projeto e os servicos prestados necessitam de seguranca ao acesso dos
documentos digitalizados, de processo, de comunicagdo, do ambiente de informatica e
armazenamento, com a exigéncia de seguranca de sistemas e redes seguindo os padrdes
de Seguranca da Informagao previstos em legislagao.

19.5 Também é exigido que haja garantia de seguranga do ambiente de tecnologia que
envolva a geragao, tratamento, hospedagem e disposigdo das informagdes, para que seja
possivel a execucédo dos servigos descritos neste Termo. A CONTRATADA possivelmente
tera acesso as informacgbes confidenciais, assim sendo a CONTRATADA sera
responsabilizada pela divulgagdo ndo autorizada ou pelo uso indevido de qualquer
informacéo pertinente ao CONTRATANTE. A CONTRATADA ainda devera se adequar as
exigéncias previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e, se houver a
recomendagbes por parte da CONTRATANTE, a CONTRATADA realizara todas as
exigéncias.

19.6 Caso se verifique a quebra de sigilo das informagées disponibilizadas pela Camara
Municipal de Holambra, sera aplicada a CONTRATADA as sangbes previstas na Lei n°

8.666/93 e suas alteragdes, sem prejuizo das demais condicdes legais e contratuais.

20. CONSIDERAGOES FINAIS

20.1 A CONTRATADA devera prestar os servigos de acordo com as especificacées
constantes neste Termo de Referéncia , além da obrigagdo de observancia ao prescrito na
Legislagdo Arquivistica Brasileira e recomendacdes técnicas, em especial a Resolugéo
CONARQ N° 31, de 28/04/2010, que dispbe sobre a adocdo das Recomendagdes para
Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes; Resolugdo CONARQ N° 20, de
16/07/2004, que dispde sobre a inser¢do dos documentos digitais em programas de gestéao
Arquivistica de documentos dos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos; Resolugdo CONARQ N° 25 , de 27/04/2007, que dispde sobre a adogéo do

Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos

/. é’ «0“5%

<

%
%

)

Cam,
ng
Q<7‘.’ LT

4



Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

e-ARQ Brasil pelos érgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos —
SINAR; Resolucdo CONARQ N° 26, de 06/05/2008 e Resolugdo CONARQ N° 30, de
23/12/2009, que estabelecem diretrizes basicas de gestdo de documentos a serem
adotadas nos arquivos do Poder Judiciario.

20.2 A Licitante Vencedora devera possibilitar a livre circulagdo e acesso a todas as
suas dependéncias, de pessoal proprio e daqueles autorizados pela CONTRATANTE,
tanto em condigées normais de operagao, quanto em emergéncias.

20.3 A Licitante Vencedora devera dispor, em carater permanente e ininterrupto de
controle de acesso e seguranga, de forma a proporcionar condigbes adequadas de
custodia do acervo digital, assegurando protegdo contra roubo, acesso indevido e
adulteracdo a documentagéo.

20.4 A Licitante Vencedora devera dar ciéncia a CONTRATANTE, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugao dos servigos.

205 A Licitante Vencedora devera prestar esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obriga a atender prontamente.

20.6 Todas as caixas devem estar cadastradas no sistema de gerenciamento da
Licitante Vencedora e devolvidas para o acervo da Camara.

20.7 Acatar as decisbes e observacbes feitas pela fiscalizagdo e/ou preposto da
CONTRATANTE, relativamente a prestagao dos servigos;

20.8 Ficar responsavel por todas as despesas inerentes aos servicos CONTRATADOS,
inclusive as de pagamento de seguros contra acidentes de trabalho, responsabilizando-se
também por danos a terceiros;

20.9 Manter as condicées de habilitagdo e qualificagéo exigidas para a contratagao
durante toda a execugao do contrato;

20.10 Em, no maximo, 7 (sete) dias consecutivos apés a assinatura do Contrato, a
CONTRATADA devera agendar reunido junto aos responsaveis técnicos do
CONTRATANTE, objetivando dar inicio aos procedimentos tecnicos e administrativos tendo
em vista o acompanhamento da execugdo do Contrato. Nesta oportunidade a
CONTRATADA devera apresentar seu Gerente do Projeto.

20.11 Cabera ao Gerente do Projeto, coordenar e orientar a execugdo de todos os
servigos, respeitando o0s prazos estabelecidos, atestando a qualidade dos produtos
entregues e dos servigos executados;

20.12 A contar da primeira reunido do projeto, a cada 30 (trinta) dias, deverdo ser

executadas reunides de “Ponto de Controle”, entre as equipes técnicas envolvidas no
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Projeto e onde o Gerente do Projeto posicionara os responsaveis do CONTRATANTE, sobre
o andamento do projeto e apresentando os documentos pertinentes. A critério do
CONTRATANTE, e em sendo identificada a necessidade, estas reunides de “Ponto de

Controle” poderao ser realizadas conforme a demanda.
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ANEXO I
MODELO PROPOSTA DE PREGOS
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na
n.° , Bairro . Cidade . Estado

. telefone n.° - . e-mail ., por

intermédio de seu representante legal portador(a) do RG n.°
e do CPF n.° , propde a execugao dos servigos em

estrito cumprimento ao previsto no Termo de Referéncia, conforme discriminado abaixo:

FASE- 1 DIGITALIZACAO E TRATAMENTO DE INFORMAGOES

Item Qtd Unid. Descrigao Valor

DIGITALIZAGAO, PREPARACAO E
1| 600.000 | IMAGEM | 5pGANIZACAO DE DOCUMENTOS.

CERTIFICAGCAO ELETRONICA DAS
2 600.000 | IMAGEM IMAGENS

OCR FULL TEXT E INDEXACAO
3 600.000 | IMAGEM | §5e hOCUMENTOS

A = VALOR TOTAL FASE 1. |

FASE- 2 SERVICOS IMPLATACAO DE SOFTWARE

E Valor total 12
Item |Qtd./MES Unid. DESCRIGAO Valor Mensal (doze)
meses
IMPLANTAGAO DE TECNOLOGIA
4 1 SISTEMA | £\ SOFTWARE GED/ECM
LICENCA PARA UTILIZACAO DO
5 9 MENSAL [ soFTWARE
MAPEAPEMENTO DE FLUXO
DOCUMENTAL PARA
6 70 HORAS | |\\iPLANTACAO AUTOMAGAO DE
PROCESSOS
TREINAMENTO E CAPACITACAO
7 1 EVENTO | b USUARIOS
8 1 MENSAL | SUPORTE TECNICO
B = VALOR TOTAL FASE 2.
A+B = VALOR TOTAL GLOBAL

Declaramos que o nhosso prego acima levamos em conta as despesas com
equipamentos, mao de obra, seguros em geral, encargos da legislagéo trabalhista e
previdenciaria e dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e posturas
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municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario para a execugao
total dos servigos e demais elementos constantes do Edital.

Na execugdo dos servigos, observaremos rigorosamente as especificagbes e
normas técnicas pertinentes ou outra norma que garanta qualidade igual ou superior,
bem como as recomendagdes e instru¢bes da Camara Municipal de Holambra,
assumindo desde ja, a integral responsabilidade pela perfeita realizagao dos
trabalhos, em conformidade as normas estabelecidas no Edital.

O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias consecutivos a contar

da data de entrega da mesma.

Local, de de

(Assinatura do Representante Legal/Procurador)
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ANEXO i
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO : N°__ /2022

CONTRATO : N° , DE DE DE 2022.

AUTORIZAGAO: PORTARIA N° , DE DE DE 2022.

LICITAGAO . 001/2022 - MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL, NOS TERMOS

DA LEI FEDERAL N.° 8.666/93 E DEMAIS LEIS ALTERAGOES.

Pelo presente instrumento particular, que entre si celebram: a CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE HOLAMBRA, CNPJ-MF n° 67.172.312-0001/53, com sede na
Rua Doutor Jorge Latour, 152, Centro, Municipio da Estancia Turistica de Holambra, Estado
de S3o Paulo, neste ato representada por sua seu Presidente, Vereador  XXXXXXXXXX,
portador da cédula de identidade R.G. n° SSP/SP e C.P.F. n°
. denominada CONTRATANTE a empresa
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o ne. , com
endereco na . CEP. _____, neste ato representada por
, portador (a) do CPF/MF n°.

e RG n° . residente e domiciliado (a) na ;

, CEP. , de acordo com a representacao legal que Ihe é outorgada

por [procuragéo/contrato social/estatuto social], denominada CONTRATADA tém, entre si,

justo e acertado o presente contrato, instruido no Processo n.° (Pregéao

Presencial n® 001/2022), mediante as clausulas e condigdes que se seguem:

1. DO OBJETO CONTRATUAL
1.1. Contratacéo de servigos técnicos para a digitalizacao de documentos, fornecimento

de tecnologia em software para automagéo de processos, gestao eletronica de documentos

da Camara Municipal de Holambra.
111. Os servicos deverdo ser prestados conforme especificagbes técnicas

constantes do Anexo I.
1.2. Os seguintes documentos s&o considerados partes integrantes deste contrato:

a) Edital n°. 001/2022 e seus anexos;

b) Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA em de de
2022.
Aocay,
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.3. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicées contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem no servigo, até 25% (vinte e cinco por

cento) do valor total inicial atualizado da proposta.

2. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

2.1. Sao obrigagdées da CONTRATADA:

2.1.1. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do presente contrato, nos
termos do edital e da legislagdo vigente, arcando com todas as despesas diretas ou
indiretas decorrentes da execugao do presente contrato;

2.1.2. Designar, por escrito, no ato da assinatura do contrato, preposto que tenha
poder para resolugdo de possiveis ocorréncias durante a execucédo deste contrato;
2.1.3. Arcar com as responsabilidades civis previstas em lei e as decorrentes dos
demais danos que vier a causar a terceiros, seja por ato de seus funcionarios ou de
seus prepostos,

2.1.4. Comunicar a CONTRATANTE sobre eventuais duvidas referentes as
especificagdes do(s) servigo(s);

2.1.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e outros resultantes da execucao deste contrato;

2.1.5.1. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos nao transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto
deste contrato.

2.1.6. Manter, durante toda a execuc¢do deste contrato, todas as condi¢cdes exigidas
para a habilitagéo;,

2.1.7. Adequar-se a legislagdo municipal e as disposi¢ées legais estaduais e
federais pertinentes a execugdo dos servigos.

2.2. Caberd a CONTRATANTE:

2.2.1. Fornecer informacdes e proporcionar todas as condicbes necessdrias para a
perfeita execugdo dos servigos, exceto aquelas definidas como de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA;

2.2.2. Fiscalizar a execugdo do objeto contratual, a fim de verificar se estdo sendo

observadas as especificagdbes e demais requisitos previstos em contrato e no

instrumento convocatorio;
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2.3, Indicar o servidor responsavel pelo acompanhamento da execugao deste contrato;
224, Constatada a regularidade dos procedimentos, liberar o pagamento pela

prestagao dos servigos;
225 Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade na prestacédo dos

Servigos.

3. DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

31 O CONTRATANTE é a Unica detentora da propriedade intelectual das informagdes e da
propriedade fisica de todos os documentos produzidos pela CONTRATADA a partir da
documentagdo pertencente ao CONTRATANTE. Nenhuma parte das imagens produzidas
podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada pela CONTRATADA sob penas da lei.

3.2 A CONTRATADA devera respeitar conceitos de seguranca da informacéo em relagao a
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade sob penas previstas em lei.
3.3 Todos os documentos sdo preservados pelo CONTRATANTE devido a seu valor
intrinseco, portanto devem ser digitalizados sem danos pela CONTRATADA. Se alguma
documentagcao for submetida a risco de danos em fungéo do processo de preparagao para a
digitalizagdo, a CONTRATADA devera imediatamente consultar o representante do
CONTRATANTE antes de digitalizar o documento.

3.4 O projeto e os servigos prestados necessitam de seguranga ao acesso dos documentos
digitalizados, de processo, de comunicagéo, do ambiente de informatica e armazenamento,
com a exigéncia de seguranca de sistemas e redes seguindo os padroes de Seguranca da
Informacéo previstos em legislagéo.

3.5 Também é exigido que haja garantia de seguranga do ambiente de tecnologia que
envolva a geracéo, tratamento, hospedagem e disposigéo das informacdes, para que seja
possivel a execugdo dos servigos descritos neste termo, a CONTRATADA possivelmente
ter4 acesso as informagdes confidenciais, assim sendo a CONTRATADA sera
responsabilizada pela divulgagdo ndo autorizada ou pelo uso indevido de qualquer
informagao pertinente ao CONTRATANTE. A CONTRATADA ainda devera se adequar as
exigéncias previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) que entrara em vigor em
agosto deste ano, e se houver a recomendagdes por parte da CONTRATANTE, a
CONTRATADA realizara todas as exigéncias.

3.6 Caso se verifique a quebra de sigilo das informagdes disponibilizadas pela Camara

Municipal de Holambra, serad aplicada a CONTRATADA as sangbes previstas na Lei n°

=1
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8.666/93 e suas alteracdes, sem prejuizo das demais condi¢bes legais e contratuais.
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4. DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO.

4.1. O valor global do presente contrato & de R$ XXxXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

4.2. O pagamento da fase 1, sera executado em 3 parcela iguas, onde o quantitativo nao
podera ser inferior a 300.000 paginas, prazo de 10 (dez) dias corridos, apds entrega nota
fiscal, conforme atestado por um funcionario da Camara Municipal

4.3. O pagamento da fase 2, itens 4, 7, 6, apds execucado do servigos, no prazo de 10 (dez)
dias corridos, apds entrega nota fiscal, conforme atestado por um funcionario da Camara
Municipal.

4.4. O pagamento da fase 2: itens 5 e 8 em 12 (doze) parcelas iguais, prazo de 10 (dez) dias
corridos, apés entrega nota fiscal, conforme atestado por um funcionario da Céamara
Municipal.

4.5. No valor do contrato incluem-se todos os impostos ja incidentes e todos os
demais custos operacionais, administrativos e financeiros com sua execugao.
4.6. O presente contrato podera ser aditado — através de termo préprio-, em até 25%
(vinte e cinco por cento) de seu valor global, atualizado, quando da ocorréncia de

qualquer das previsbes constantes do artigo 65, da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

5. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DE ENTREGA DO OBJETO
5.1. O prazo de vigéncia do objeto da presente licitagdo é de 12 (doze) meses,
contados a partir de xx/xx/xxxx, podendo ser prorrogado os servigos dos itens 05 e 08 da

tabela da Etapa 2, do Termo de referéncia, nas hipéteses previstas na Lei n° 8.666/93.

6. DA ESTRUTURA OPERACIONAL

6.1 Para que os servigos acima listados sejam executados no prazo de vigéncia contratual
sera necessario que a licitante vencedora instale no ambiente da Contratante uma estrutura
minima contendo os equipamentos listados a seguir:

. Trés estagbes completas de trabalho com mobilidrio adequado, computadores
completo com monitor, teclado e CPU. Os computadores deverdo ser novos e estarem
equipados com pacote Office.

. Duas estagbes completas de trabalho com mobiliario adequado, computador e
escaner com capacidade minima para digitalizar 60 paginas por minuto.

. No minimo 5 (cinco) colaboradores para execugéo dos servigos de digitalizagéo

dos documentos. Sendo um coordenador, dois operadores de scanners, 3 preparadores.
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7. DOS RECURSOS FINANCEIROS.
71. O valor a ser pago em decorréncia do presente instrumento correra por conta

dos recursos proprios com a seguinte dotagdo orcamentaria: 3.3.90.39 — Outros Servigos

de Terceiros — Pessoa Juridica.

8. DA RESCISAO CONTRATUAL
8.1. O presente instrumento contratual podera ser rescindido quando ocorrer a

inexecucéo total ou parcial de qualquer de suas clausulas, nos termos do art. 77 e
art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, cabendo a parte causadora da situagéo arcar

com todas as responsabilidades administrativas, civeis e criminais.

9. DAS SANGOES
9.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara a contratada a multa de

mora sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, aplicada a partir do primeiro dia util
seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporgao:

a) Multa de 10% (dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e

9.1.1. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia estara caracterizada a inexecugao total

ou parcial da obrigagdo assumida.
9.2. Pela inexecucdo total ou parcial do servigo, poderdo ser aplicadas a contratada

as seguintes penalidades:

a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) Multa correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagao para o
mesmo fim.

9.3. As multas previstas neste item ndo impedem a aplicagdo de outras sangdes
previstas na Lei Federal n° 8.666/93.

9.3.1. Verificado que a obrigagdo foi cumprida com atraso injustificado ou
caracterizada a inexecugdo parcial, a Camara Municipal retera, preventivamente, o
valor da multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito, até a deciséo
definitiva, assegurada a ampla defesa.

9.3.2. Se a Camara Municipal decidir pela ndo aplicagdo da multa, o valor retido sera
devolvido a contratada devidamente corrigido pelo indice oficial do Municipio.

9.4. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item sera devidamente corrigido
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Holambra dentro de 03(trés) dias Uteis da data de sua cominagdo mediante guia de

recolhimento oficial.

10. DO SUPORTE LEGAL

10.1. Este contrato é regulamentado pelos seguintes dispositivos legais:
10.1.1. Constituicao Federal,

10.1.2. Constituicdo do Estado de Sao Paulo;

10.1.3. Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93; e

10.1.4. Lei Federal n® 10.520, de 2002.

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS
11.1. Aplica-se, no que couber, o disposto no art. 79, da Lei Federal n® 8.666/93, bem como

outros dispositivos legais previstos na aludida lei.

11.2. Para os casos omissos neste contrato, prevalecerdo as condi¢gbes e exigéncias
da respectiva licitagdo e demais disposicdes em vigor.

11.3. Fica expressamente proibida a subcontratacdo do objeto deste contrato sem a
anuéncia da CONTRATANTE.

11.4. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela execugéo integral do objeto
deste contrato, sem direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos
nao previstos em sua proposta, quer decorrentes de erro ou omisséo de sua parte.

11.5. As dulvidas surgidas na aplicagdo deste contrato, bem como os casos omissos
serdo apreciados pelo Presidente da Camara Municipal, ouvidos os o¢rgé@os técnicos
especializados, ou profissionais que se fizerem necessarios.

11.6. Prevalecera o presente contrato no caso de haver divergéncias entre ele e os

documentos eventualmente anexados.

12. DO FORO
12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Artur Nogueira, Estado de Sao Paulo, para dirimir

quaisquer questdes suscitadas na execugéo deste contrato e nao resolvidas

administrativamente.

E por assim estarem justas e contratadas as partes, por seus representantes legais,
assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um s6 e juridico

efeito, perante as testemunhas abaixo assinadas.




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

Estancia Turistica de Holambra, aos xxxx de xxxxxxxxxxxx de 2022.

VEREADOR
Presidente da Camara Municipal
Estancia Turistica de Holambra

YOO XXXXXXXXXX
R.G. n® XXXXXXXX

Testemunhas:

XXXXXXX
R.G. N% XXXXXXXXXXX

XXXXXXX
R.G. n% XXXXXXXXXXX

Termos do Contrato em ordem:

Dra. Aline Flaviane dos Santos Rosa
OAB/SP Nn® xxXXxXXXXx
Procuradora Juridica

,(@” d'a\es?’.o
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022
MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A empresa , de CNPJ n° declara, sob as penas da lei, o que:
1 - Que até a presente data ndo ha qualquer fato impeditivo a sua habilitagéo e
participacdo em procedimento licitatério promovido pela Administracédo publica, em
qualquer nivel de governo;

2 - Que nao foi declarada inidénea perante a Administragéo Publica;

3 - Que se compromete a informar, a superveniéncia de decisorio que a julgue

inidénea, durante a tramitagdo do procedimento licitatério ou da execucdo do

contrato.
4- Que a empresa ndo se encontra em regime de faléncia, recuperagéo judicial e

extrajudicial.

. de de 2022.

(nome/representante legal)

OBS: papel com timbre da empresa ou carimbo padronizado
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

BU  coovvecmmenns sommmsmns i 55550 ., representante legal da empresa ... -

ME, portadora do (6] 1] = R, ) com sede a Rua
................................... n° ..., participante do PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022, realizado
pelaCamara Municipal da Estéancia Turistica e Holambra, DECLARO sob as penas da lei:
a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e alteracbes, que a empresa encontra-se em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicdo Federal.

b) que a empresa atende as normas relativas a saude e seguranga no Trabalho,

para os fins estabelecidos pelo paragrafo unico do artigo 117 da Constituicdo do

Estado de Sdo Paulo.
c) estar ciente de que registro(s) no CADIN Estadual (Lei Estadual n° 12.799/08),

impede(m) a contratagao.
d) ndo possuir qualquer dos impedimentos previstos no § 4° e seguintes todos do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei

Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na

integra.
e) ndo possuir em seu quadro de funcionarios empregados com menor de 18 anos

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer periodo

e modalidade de trabalho.

.............. .em......de ... de 2022.

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

OBS: papel com timbre da empresa ou carimbo padronizado (nome/representante legal)




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO - (ME e EPP)
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangbes e multas previstas neste ato

convocatorio, que a empresa (denominagao da pessoa

juridica), CNPJ n°. ¢ microempresa ou empresa de

pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006 e posteriores alteragdes, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatorio do PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022, realizado
pela CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE HOLAMBRA.

Data: / /

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

OBS: papel com timbre da empresa ou carimbo padronizado (nome/representante legal)




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

_ ANEXOVII
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CIAAE e , CNPJ n.°
por seu (s) diretor (es) abaixo assinado (s), Sr. (s)
........................................................................................ pela presente, credencia o Sr.
........................................................... portador da Carteira de Identidade n.°
Orgao Expedidor ............. para representa-la perante a Camara
Municipal da Estancia Turistica de Holambra, nos atos relativos ao Edital do PREGA

PRESENCIAL N° 001/2022, podendo para tanto o credenciado retirar o Edital e seus
anexos, apresentar proposta de pregos, assinar planilha de pregos e proposta global,
apresentar documentos adicionais e complementares, assinar livros de presenca e Atas,
impugnar Licitantes e propostas, recorrer de qualquer instancia administrativa, rubricar
paginas de documentos de pré-qualificacao, debater clausulas contratuais, concordar,
discordar, transigir, desistir, firmar compromissos, requerer, alegar e assinar o que convier,
pedir informagdes, assinar guias de recolhimento de caugoes, recolher e levantar caugdes,
recebendo seus respectivos valores em dinheiro ou titulos, passar recibos, dar quitagao,
podendo, enfim, praticar todos os atos necessarios e implicitos ao fiel, perfeito e cabal

desempenho do presente credenciamento.

Local, de de 2022.
EMPRESA

RESPONSAVEL

CPF




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPJ 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

_ ANEXOVII
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

DECLARAGAO DE QUE O LICITANTE TEM PLENO CONHECIMENTO DAS
EXIGENCIAS DO EDITAL E DO OBJETO LICITADO

A empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr.(% , portador(a) da Carteira
de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA
que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado.

Local, de de 2022.

EMPRESA

RESPONSAVEL

CPF
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo

CNPI 67.172.312/0001-53

ANEXO IX

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

DECLARAGAO DE QUE O LICITANTE CONCORDA COM OS CRITERIOS DE

JULGAMENTO
A empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr.(%) , portador(a) da Carteira
de ldentidade n° e do CPF n° , DECLARA,

que concorda com os critérios de julgamento e acatara quaisquer decisdes que venham a
ser tomadas pela Comissdo de Licitagdo durante o procedimento licitatério, desde que
subordinadas as normas legais e regulamentares; e de que os trabalhos, objeto do presente
Edital, serdo integralmente desenvolvidos em pleno acordo com o edital.

Local, de de 2022.
EMPRESA

RESPONSAVEL

CPF
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

Estado de Sao Paulo
Tel.: (19) 3802-1625

CNPI 67.172.312/0001-53 Telefax: (19) 3802-1487

_ ANEXO X
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2022

DECLARAGAO, SOB AS PENALIDADES CABIVEIS, DE QUE COMUNICARA
PREVIAMENTE A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE HOLAMBRA
SOBRE A SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS.

A empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu representante legal,
o(a) Sr.(?) , portador(a) da Carteira
de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA,

sob as penalidades cabiveis, de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitagdo no presente processo licitatério, referente ao PREGAO PRESENGCIAL N°
001/2022, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores..

Local, de de 2022.
EMPRESA
RESPONSAVEL

CPF




